SG GDDT NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM

TRUONG THCS, THPT NGUYEN VAN LINH Dic 1ap — Ty do — Hanh phiic
Sé: 129/QD-NVL Thudn Nam, ngay 04 thang 12 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thyc hién dén chii trong hoat dong
Truwong THCS, THPT Nguyén Vin Linh

HIEU TRUONG TRUONG THCS, THPT NGUYEN VAN LINH
Can cir Ludat Thue hién dan chu o co s6 nam 2022;

Can cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia_Chinh phit quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua B¢ lugt Lao dong vé diéu kién lao déng va quan
hé lao dong;

_ Can cir Nghi dinh 56 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phit quy dink chi tiét
mot so diéu cua Ludt Thuc hién ddn chu ¢ co sé ndm 2022;

Can cir D{éu lé truong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va truong phé
thong c6 nhiéu cap hoc dugc ban hanh tai Théng ti s6 32/202()/T T-BGDDT ngay 15/9/2020
cua By truong Bg Gido duc va Dao tao qui dinh chirc ndng quyén han cia Hiéu truong;

Sau khi thong nhdt véi Ban Chap hanh Céng doan co s6;

Xét dé nghi ciia b phén véin phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém the0~Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu trong hoat
dong Truong THCS, THPT Nguyén Vin Linh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhimg van ban khac quy dinh vé
vigc thyc hign dén chu trong hoat dong cua Trudng THCS, THPT Nguyén Vin Linh hét hiéu
luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. C4c t6 chuyén mén, t6 chiic doan thé; toan bd vién chirc, ngudi lao dong cua
nha trudng va céc t0 chirc, ca nhéan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- C:flp uy Chi bg;

- Nhu Diéu 3 (thuc hién);
- Luu: VT.

Duoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

SO GDDT NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS, THPT NGUYEN VAN LINH Dic lap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
THUC HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG
CUA TRUONG THCS, THPT NGUYEN VAN LINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 129/0D-NVL, ngay 04 thang 12 nam 2024 cua
Hiéu trucng truong THCS, THPT Nguyén Vén Linh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé ndi dung, cach thirc thuc hién dan chua trong hoat dong
cua Truong THCS, THPT Nguyén Van Linh.

2. Péi tugng ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi toan thé vién chirc, nguoi lao dong lam viée tai
Truong THCS, THPT Nguyén Vin Linh.

Piéu 2: Nguyén tiic thwe hién
1. Bao dam quyén ctia vién chic va nguoi lao dong duge biét, tham gia vy kién,
quyét dinh va kiém tra, giam sat viéc thyc hién dan chu ¢ co quan.

2. Thuc hién dan chi trong hoat dong cua co quan phai gén lién voi viéc bao dam
su lanh dao cia Chi bd Truong THCS, THPT Nguyén Vin Linh; chép hanh nguyén tic
tap trung dan cha; thuc hién ché @ tha truong va phat huy vai trd cta té chirc Cong
doan.

3. Dan chu trong khuén khé cta Hién phap va phap ludt; kién quyét xir ly nhfmg
hanh vi lgi dung dan chu vi pham phap lut, xam pham quyén, loi ich hop phéap cua
cong chirc, ngudi lao dong va quyén lam chi ctia Nhéan déan, can tré viée thuc hién
nhiém vy cta Trudmg THCS, THPT Nguyén Vin Linh.

Chuong 11
DAN CHU TRONG NOI BQ CO QUAN
TRUONG THCS, THPT NGUYEN VAN LINH

Piéu 3. Nhirng ndi dung Hiéu trwéng phai cong khai

Trir cac thong tin thuéc bi méat nha nudce, bi mit cong tac hodc thong tin chua
duoc céng khai theo quy dinh cua phap ludt, Hiéu trudng phai cong khai trong ndi bd
co quan céc ndi dung sau:

1. Chi truong, chinh sich cuia Pang va phap luét ciia Nha nudc lién quan dén
cong viéc clia co quan.
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2. Cac chinh sach hd trg phiic lgi cta co quan ddi véi vién chire, ngudi lao dong
dang lam viéc tai co quan, don vi.

3. Ké hoach cong tic hang nim, hang quy, hang théng cla co quan.

4. Kinh phi hoat dong hang ndm, bao gbm cac nguon kinh phi do ngan sach nha
nudc cip, du toan tai chinh cong doan da dugc cap va céc ngudn tai chinh khac; tinh
hinh thyc hién du toan va quyet todn tai chinh hing nim cua co quan; tai san, trang
thiét bi ciia co quan; két qua kiém toan (néu co).

5. Tuyen dung, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bd nhiém, luin chuyén, biét phai,
tir chtre, mién nhiém; thay dbi chirc danh nghé nghiép, thay ddi vi tri 1am viéc, hop
dong lao dong, chim dit hop dong lao dong cuia nguoi lao dong; di cong tac nudce
ngodi, giai quyét ché d9, nang bac luong, nang ngach, danh gla xep loai vién churc,
ngudi lao dong; khen thuong, ky luét, thoi viéc, nghi huu déi véi vién chirc, ngudi lao
ddng; cac dé an, du 4n va viéc xdy dung cac van ban quy pham phép luét cta co quan.

6. Céc vu viée tiéu cuc, tham nhiing trong co quan di dugc két luan (néu co); ban
ké khai tai san, thu nhap cua nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua phap
luat. Céc bién phép cai tién td chirc, hoat déng va 1& 16i 1am viée; thyc hanh tiét kiém,

chéng lang phi.

7. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao trong ndi bd co quan.

8. Céc ndi quy, quy ché, quy dinh ciia co quan; quy téc tmg xir clia ngudi c6 chire
vy, quyén han trong CO quan;

9. Ket qua tiép thu y kién ctia vién chirc, ngudi lao dong vé nhung vén dé thudc
thdm quyén quyét dinh clia ngudi dimg dau co quan dua ra lay y kién vién chirc, nguoi
lao dong.

10. Vin ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan 1y cap trén lién quan dén cong
viéc ctia co quan.

11. N6i dung khac theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 4. Hinh thirc va thoi gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai

Cin cir vao dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung phai cong khai, Hiéu
trudng chiu trich nhiém viéc cong khai cac hoat dong trong ndi bo cua Tru'(mg THCS,
THPT Nguyén Vin Linh va 4p dung mét, mot so hodc tit ca cac hinh thirc cong khai
sau day:

a) Niém yét tai co quan.

b) Théng bao tai hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong co quan.

¢) Théng bao bing vén ban giri toan thé vién chire, ngudi lao dong.

d) Théng bdo cho nguoi phu trach cac ban va yéu cAu ho thong bao dén vién
chirc, ngudi lao ddng lam viéc trong cac ban do.

d) Thong bao bé‘mg vin ban dén cép uy truc tiép, Ban Chép hanh Cong doan co
s& co quan.
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e) Ding trén trang thong tin ndi by cua co quan.

2. Thoi han cong khai cham nhét 1a 03 ngay 1am viéc, truong hop dic biét khong
qua 05 ngay ké tir ngdy viin ban duge ban hanh hogc ké tir ngay nhan durgc van ban cia
co quan, don vi cap trén, trir nhiing tai li¢u mat theo quy dinh cua phép luat. Déi véi
vin ban niém yét tai tru s¢ cua co quan thi phai thyc hién niém yét it nhat 30 ngay lién
tuc ké tir ngay niém yét.

Piéu 5. Nji dung, hinh thirc vién chirc, ngudi lao djng ban va quyét dinh.

1. NGi dung:

a) Tham gia bu, cho thdi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dén co quan.

b) Viéc thu, chi, quan ly, st dung cic khoan déng gép cta cdng chirc, nguoi lao
dong tai co quan ngoai cac khoan da dugc phap ludt quy dinh.

c) N6i dung Nghi quyét hdi nghi vién chirc va ngudi lao dong co quan.

d) Céac cong viée tu quan khéc trong ndi bd co quan khéng trai voi quy dinh cua
phap luat, phu hop véi dao dirc xa hoi.

2. Hinh thirc: Thong qua hdi ngh1 vién chirc va nguoi lao dong cua co quan hodc
khi c6 it nhat mdt phén ba téng sd vién chirc, ngudi lao dong cia Co quan cung dé
nghi.

Piéu 6. Noi dung, hinh thirc vién chirc, nguoi lao djng tham gia y kién trudc
khi Hiéu truéng quyét dinh.

1. Noi dung tham gia y kién.

a) Giai phép thyc hién Chu truong nghi quyét ciia Pang, phap luat ciia Nha nudc
lién quan dén céng viéc cua co quan.

b) K& hoach cong tic hing nam cia co quan.

¢) TH chirc phong trao thi dua cua co quan.

d) B4o céo so két, tdng két cia co quan.

d) Cac bién phép cai tién tb chirc, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong, chong

tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chdng quan liéu, phién ha, sach nhidu
doan vién, nguoi lao dong.

e) Ké hoach tgyén dung, dao tao, bdi dudng vién chirc; bau ctr, bd nhiém can b,
vién chirc; ky hop dong lao dong véi ngudi lao dong cia co quan.

f) Thyc hién céc ché d9, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cta vién chirc,
ngudi lao dong cong tac tai co quan.

g) Cac ndi quy, quy ché cuia co quan.

2. Hinh thirc tham gia y kién

Cin ctr dic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia y kién sé& ap dung mot
trong cac hinh thirc tham gia y kién sau day:

a) Vién chic, nguoi lao dong tham gia y kién truc tiép véi Hiéu truong hodc
tham gia y kién thong qua trudng ban.

Duoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

b) Thong qua hdi nghi vién chirc, nguoi lao dong; cac cugc hop, hdi nghi khac
cua co quan.

c) The hién y kién qua phiéu 14y y kién truc tiép hodc du thao vin ban do cap ¢
thdm quyén gtri.

d) Tham gia y kién qua hom thur gép y cuia co quan.

e) Thong qua Ban Chip hanh Céng doan co quan.

Piéu 7. Noi dung, hinh thire vién chirc, ngudi lao djng duwoc kiém tra, giam
sat.

1. Noi dung vién chitc, ngudi lao dong kiém tra, gidm sat.

_ a) Viéc thue hién cac ndi dung ma tap thé vién chirc va nguoi lao dong di ban va
quyét dinh.

b) Viéc td chirc thuc hién dén chu, viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua
Pang va phép luét ciia Nha nudce, ké hoach cong tdc hang ndm cua co quan.

¢) Viéc st dung kinh phi hoat dong, ché d6 quan ly va st dung tai san cua co
quan.

d) Viéc thuc hién cac ché do, chinh sach cia Nha nude, cia céng doan vé quyén
va loi ich cda vién chitc, nguoi lao dong trong co quan.

d) Viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi bd co quan.

2. Hinh thirc kiém tra, gidm sat.

a) Thong qua hoat ddng ctia Ban Thanh tra nhin dan cia co quan.

b) Théng qua kiém diém céng téc, tu phé binh va phé binh trong cic cudc hop
dinh ky cta co quan.

c¢) Thong qua hdi nghi vién chirc, nguoi lao dong co quan.

d) Vién chirc, ngudi lao dong dugc str dung céc thiét bi ghi am, ghi hinh theo quy
dinh ctia phap luat khi thyuc hién viéc kiém tra, giam st cac ndi dung quy dinh tai Diéu
56 Luat Thuc hién dan chi & co s trir trudng hop phap luat c6 quy dinh khac.

Pitu 8. TS chire Hdi nghi vién chirc, ngudi lao dong

1. Trach nhiém td chirc hdi nghi

Hiéu trucmg chu tri, ph01 hop véi Ban Chép hanh Coéng doan co s& co quan to
chirc hdi nghi vién chirc, nguoi lao dong co quan mdi nam mat lan theo quy dinh. Khi
co1/3 v1en chirc, ngudi lao dong cua CO quan hoédc Ban Chap hanh Coéng doan co s¢ co
quan yéu ciu hodc Hiéu truéng thay can thiét thi triéu tap hoi nghj vién chirc, ngudi lao
dong co quan bat thudng. Thanh phan du hdi nghij bao gom toan thé vién chirc, nguoi

lao dong cua co quan.
2. Nguyén tic td chirc hoi nghj

a) Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong (sau day goi tit 1a hoi nghi) 1a hinh thic
dan chu truc tiép dé vién chirc, ngudi lao dong tham gia quan ly, xdy dung co quan
trong sach, vimg manh.
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b) Hoi nghi dugc to chirc hop 1¢ khi ¢ it nhat 2/3 vién chirc, ngudi lao déng cia
co quan c6 mat dy hoi nghi. Nghi quyet quyet dinh cta hdi nghj duge thong qua khi cé
trén 50% s6 ngudi du hoi nghi tan thanh va ndi dung khéng trai voi quy dinh caa phap
luat.

3. Chudn bj té chirc hdi nghi

a) Hiéu trudng triéu tap hop (thanh phan gdm: Hiéu trudng, Bi thu Chi b6, Chu
tich Cong doan co s6, Trudng cac doan thé, Trudng ban Thanh tra nhén dan) dé thong
nhét chu truong, thong qua ké hoach, muyc tiéu, ndi dung héi nghi; du kién thoi gian to
chire hgi nghi.

b) Hiéu trudng phdi hop véi Chu tich Cong doan co s¢ téng hop, tlep thu y kién
va hoan chinh du thao cdc van ban, béo cdo dé lay y kién tai hi nghi; quyét dinh triéu
tap hoi nghi.

4. T4 chirc hoi nghi

a) Poan Chu tich gom Hiéu trudng va Chu tich Cong doan co sd; tiy theo tinh
hinh cu thé Hiéu truéng thong nhat véi Chu tich Cong doan co sé moi thém thanh phan
khac tham gia Poan Chu tich héi nghi.

b) Thu ky hdi nghi do Poan Chi tich cir va thuc hién nhiém vu theo phan cong
cua Poan Chu tich.

¢) Noi dung hoi nghi

- Hiéu trudng, Chu tich Cong doan co s& trinh bay cdc vin ban, bdo cao theo
phan cong tai cude hop.

- Trudng ban Thanh tra nhin din trinh bay bdo cao hoat dong cia Ban Thanh tra
nhan din nam trudce va chuong trinh céng tac nam toi.

- Vién chirc, ngudi lao dong du héi nghi thdo luan cac van ban, bdo cao; dé xuét,
kién nghi (néu co).

- Hiéu truong, Chu tich Cong doan co s¢ giai dap thac mic, kién nghi cta vién

chire, nguoi lao dong d6i véi cac nodi dung thugc thAm quyén, ban cac bién phap cai
tién diéu kién lam viéc, ning cao doi song cia vién chirc, ngudi lao dong trong co

quan.

- Biu méi hojc kién toan Ban Thanh tra nhén dan (néu c6).

- Théng qua Quy ché chi tidu ndi bd clia co quan (néu c6 sira doi, bo sung).

- T4 chire khen thudng ca nhén, tap thé ciia co quan cé thanh tich trong cong tac;
phat dong phong trao thi dua.

- Ky két giao udc thi dua giira Hiéu trudng véi Chu tich Cong doan co sé.

- Théng qua nghj quyét hoi nghi.

5. Kinh phi bao dam: Kinh phi té chirc hdi nghj dugc bé tri tir ngudn kinh phi
hoat dong thudng xuyén cua co quan.

6. T4 chirc thuc hién nghj quyét hoi nghi

Ngay sau khi két thic héi nghj vién chirc, ngudi lao dong; Ban Chép hanh Céng
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doan chu d{zng phdi hop, tham gia v6i Hi€u truong thuc hién cdc ndi dung sau:

a) Phé bién nghi quyét hoi nghi dén toan thé vién chirc, ngudi lao déng.

b) Tiép thu hoan thién ndi dung céc béo cdo da dugc hi nghi vién chic, nguoi
lao dong thong qua dé ban hanh va g bao céo 1én cép trén.

) c) Sira doi, bd sung ndi quy, quy ché cla co quan theo nghi quyét hoi nghi (néu
o).
~d) Chi dgo céc ban theo chirc ning, nhiém vu dugc giao trién khai thuc hién nghi
quyét hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong.

d) Dinh ky 6 thang danh gia thuc hién nghi quyet hoi nghl vién chirc va ngudi lao
dong (danh gid nhitng noi dung da thyc hién, nhimg ton tai, vuong mdc, phat sinh trong
qua trinh thyuc hién), dé xult cac giai phap dé thuc hién nghi quyét hoi nghi vién chirc
va nguoi lao déng trong thoi gian tiép theo.

Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 9. D& nghi Cong doan co sé phoi hop thue hién

1. Phéi hop tuyén truyén, vén dong vién chirc va nguoi lao dong hiéu va thuc
hién cac quy dinh cua phap luét vé thuc hién quy ché dan chi & co s& va Quy ché nay.

2. Tap hop nhimg y kién, kién nghi chinh déng cta vién chirc va ngudi lao dong
vé xay dung va thuc hién quy ché dan cha & co s0, kip thoi dé xuat Hiéu truong dé co
bién phap phbi hop giai quyét.

3. Tham gia giam sat vigc thuc hién Quy ché nay.

Pi¢u 10. Tb chirc thuc hién

1. Giao bd phén van phong chiju trach nhiém tham muu trién khai td chirc thuc
hién; mem yet Quy ché nay tai tru s co quan va quan trlet tai cac hoi nghi ctia co quan.
Dinh ky hing nim tham muu bao céo Chi b, Dang iy cap trén theo quy dinh.

2. T6 truong chuyén mon, Truong cac doan thé c6 trach nhiém phdi hop véi Ban
Chép hanh cong doan phd bién noi dung cia Quy ché nay dén toan thé vién chirc,
ngudi lao dong trong ban minh biét va thuc hién.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu co6 khé khin, vuéng méc phat sinh hodc cac quy
dinh ciia Nha nuéc ban hanh c6 thay ddi; vién chirc va nguoi lao dong phan anh vé
Hiéu truéng hodc Ban Chap hanh cong doan co s& d& xem xét stra doi, bd sung cho
phu./.
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